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1  - Rapporto della registrazione dei documenti 
 

 

Registrazioni 
 

Codice Titolo Criteri di archiviazione Responsabile conservazione Luogo di conservazione Accesso Tempo di conserv. 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 

 

 

Legenda 

 
Codice  Inserire il codice identificativo del documento 

   

Titolo  Inserire il titolo del documento 
   

Criteri di archiviazione  
Riportare le modalità di archiviazione della registrazione (esempio : per data, cliente, 

protocollo etc.,) oppure il numero e la data di revisione 
   

Responsabile conservazione  
Indicare il responsabile della raccolta, archiviazione e conservazione dell’originale del 

documento e/o del documento superato della registrazione 
   

Luogo di conservazione  
Definire dove sono archiviati e catalogati i documenti (anche se eventualmente lo sono in 

maniera elettronica) 
   

Accesso  Riportare le funzione che possono accedere ai moduli, dati, registrazioni etc., 
   

Tempo di conservazione  Indicare la durata della conservazione del documento modificato e/o della registrazione. 
  

 

  
 


